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1 Область применения 

 

1.1 Настоящее положение об обучении по индивидуальному учебному плану 

(далее – Положение) по дополнительным профессиональным программам (далее – 

ДПП) регламентирует организацию обучающихся при повышении квалификации 

и профессиональной переподготовки (далее – ПК, ПП) в Институте 

дополнительного профессионального образования Академии корпоративного 

образования «Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования Уральский государственный университет путей 

сообщения» (далее - ИДПО). Положение разработано в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами 

УрГУПС. 

1.2 Настоящее Положение определяет требования и условия к составлению 

индивидуального учебного плана, порядок его реализации и взаимодействия 

структурных подразделений ИДПО. 

1.3 Требования настоящего Положения являются обязательными для 

исполнения работниками и обучающимися ИДПО, включая территориальные 

структурные подразделения. 

 

2 Термины и определения 

 

2.1 ДОТ – дистанционные образовательные технологии. 

2.2 ДПО – дополнительное профессиональное образование. 

2.3 Дополнительная профессиональная программа (ДПП) – комплекс учебно-

методической документации, определяющей основные характеристики (цели, 

содержание, объем, организационно-педагогические условия, формы аттестации, 

планируемые результаты) получения дополнительного профессионального 

образования определенного вида, уровня и направленности. В структуру ДПП 
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входят: учебный план, календарный учебный график, рабочие программы учебных 

дисциплин (модулей), оценочные и методические материалы и иные компоненты. 

2.4 Индивидуальный учебный план – это регламентирующий документ, 

входящий в состав ДПП и устанавливающий порядок ее освоения, с учетом 

индивидуальных особенностей и условий реализации. 

2.5 ОО – организационный отдел или соответствующее подразделение 

филиала. 

2.6 ППС – профессорско-преподавательский состав. 

2.7 УММ – учебно – методический материал. 

2.8 УМО ИДПО – учебно – методический отдел ИДПО или соответствующее 

подразделение филиала. 

2.9 УЦ – учебный центр по направлению специализации ИДПО. 

2.10 ЭО – экономический отдел или соответствующее подразделение 

филиала. 

 

3 Общие положения 

 

3.1 Индивидуальный учебный план ДПП определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение учебных предметов, курсов, дисциплин 

(модулей), иных видов учебной деятельности обучающегося, формы и режим 

обучения, в соответствии с избранной им ДПП и тематикой итоговой работы. 

3.2 Индивидуальный учебный план разрабатывается в случае: 

- реализации ДПП ПП по заочной форме обучения с применением ДОТ при 

досрочном изучении обучающимся учебного материала, освоении материала в 

соответствии с ДПП и прохождения итоговой аттестации по индивидуальному 

плану обучения; 
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- реализации ДПП с использованием модульного принципа построения 

учебного плана и применением различных образовательных технологий, в том 

числе дистанционных образовательных технологий, электронного обучения; 

- набора группы численностью не более пяти человек, поскольку обучение по 

ДПП не может быть проведено в соответствии с обоснованием стоимости; 

- график работы обучающегося не позволяет применить к нему стандартные 

методики обучения; 

- обучающийся является руководителем организации с высоким уровнем 

ответственности; 

- по состоянию здоровья обучающегося, подтвержденного медицинским 

документом. 

 

4 Ответственность и полномочия 

 

4.1 Распределение ответственности и полномочий при реализации 

образовательной программы согласно индивидуальному учебному плану 

представлено в таблице 1. В качестве участников процесса, представленных в 

таблице 1, могут рассматриваться аналогичные должностные лица филиалов.  

Таблица 1 
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1 2 3 4 5 6 7  

Составление инд. учебного плана и 

календарного графика 
 О И  И   

Утверждение инд. учебного плана 

и календарного графика И  У     
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Примечание: 

О – принятие решения и ответственность за конечные результаты по функции; 

И – организация исполнения и обобщение результатов работы по функции; 

У – участие в исполнении работ по функции. 

4.2 На обучающихся возлагается ответственность за выполнение всех 

требований, предусмотренных настоящим Положением, а также договорных 

обязательств по оплате образовательных услуг. 

 

5 Требования к реализации индивидуального учебного плана по 

программам ДПП 

 

5.1 Обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется на 

основании заявления обучающегося в соответствии с условиями договора о 

платных образовательных услугах. 

5.2 Обучающийся предоставляет заявление на имя директора АКО, 

согласованное с директором ИДПО и начальником УМО ИДПО, о необходимости 

обучения по индивидуальному учебному плану. Заявление может быть подано в 

электронном виде по электронной почте idpo@usurt.ru (форма заявления 

представлена в приложении А). В качестве участников процесса могут 

рассматриваться аналогичные должностные лица филиалов. 

Подготовка приказа  о зачислении 

на обучение в ИДПО, по 

индивидуальному учебному плану 
    У  О 

Методическое сопровождение 

обучения по индивидуальному 

учебному плану 
  О  И У  

Разработка и подборка УММ для 

реализации инд.учебного плана 
  О  И У  

Подготовка приказа об отчислении 

обучающегося из ИДПО по 

окончании обучения 

    У  О 

Хранение сопроводительных 

документов обучающихся при 

обучении по ДПП 

  О  У  И 
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5.3 Начальник УМО ИДПО совместно с руководителем направления 

составляет индивидуальный учебный план (приложение Б), календарный график 

(приложение В) и предоставляет для согласования слушателю и утверждения 

директором ИДПО. В качестве участников процесса могут рассматриваться 

аналогичные должностные лица филиалов. 

5.4 После согласования и утверждения индивидуального учебного плана, 

издается приказ, о зачислении на обучение в ИДПО, по индивидуальному учебному 

плану, не позднее, чем за 5 (пять) дней до начала ее реализации. Ознакомление 

обучающегося с утвержденным индивидуальным планом производится не позднее 

начала его реализации. 

5.5 После освоения всех дисциплин (модулей) программы, обучающийся 

проходит итоговую аттестацию, в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации в области дополнительного профессионального 

образования. 

5.6 По окончании обучения и успешного прохождения итоговой аттестации, 

издается приказ об отчислении обучающегося и ему выдается документ 

установленного образца УрГУПС. 

5.7 В условиях пандемии, чрезвычайных ситуаций и т.п. обучение по 

индивидуальному учебному графику по очной форме обучения может быть 

реализовано без выезда в ИДПО АКО УрГУПС. В этом случае проведение занятий 

будет организовано при помощи видеоконференций (Skype, Zoom, BlackBoard).  
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Приложение А 

Форма заявления на зачисление в ИДПО по учебному курсу согласно 

индивидуальному учебному плану 

 

 

 
Директору Академии корпоративного образования 
Федерального государственного бюджетного  
образовательного учреждения высшего образования  
«Уральский государственный университет путей сообщения»  
(АКО УрГУПС) И.Л. Васильеву 

от__________________________________________ 

___________________________________________ 

группы________ направление__________________ 

___________________________________________ 

e-mail_______________________________________ 

тел._________________________________________ 

 

 

 

заявление 

 

Прошу предоставить мне обучение по индивидуальному учебному плану по 

причине _______________________________________________________________ 

с целью _______________________________________________________________. 

 

______________        _______________ 
дата          подпись 
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Все поля обязательны  
для заполнения! 

Директору Академии корпоративного образования 
Федерального государственного бюджетного  
образовательного учреждения высшего образования  
«Уральский государственный университет путей сообщения»  
(АКО УрГУПС) И.Л. Васильеву 
 

Фамилия   
 

Имя   
 

Отчество   

 

 

Гражданство_____________________ 

Дата рождения ___________________ 

Полных лет ______________________ 

СНИЛС _________________________ 

Адрес проживания (регистрации)______________________________________________________  

СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАНИИ:   бакалавр ;  специалист (инженер) ;  магистр  

неполное высшее образование ;  среднее проф. образование ; начальное проф. образование 

окончивший(ая) __________________________________________________________      _____ 
                                                  (полное название учебного заведения)                                                                     (год окончания) 

__________________________________________________________________________________ 

(присвоена квалификация по диплому) 
МЕСТО РАБОТЫ:_________________________________________________________________________________ 

(название предприятия, для РЖД – дорога, дирекция, телеграфный шифр) 

__________________________________________________________________________________ 

Должность ________________________________________________________________________ 

Руководитель ;  специалист ;  рабочий ; студент ; не работаю    
З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу зачислить меня слушателем Института дополнительного профессионального             

образования (ИДПО) АКО УрГУПС по программе: 

повышения квалификации                  профессиональной переподготовки  
 

___________________________________________________________________________________ 
(наименование программы) 

О себе сообщаю следующие сведения: 

Контактный телефон     Эл. почта________________________  

В общежитии     нуждаюсь      не нуждаюсь  

Адрес проживания __________________________________________________________________ 
(на период обучения в ИДПО) 

 

Ознакомлен(а) с: 
- лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о 

государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранной специальности 

(направлению подготовки), Уставом и Правилами внутреннего распорядка Университета, 

положением об общежитии, ПЛ 6.5.4-2017г.№311 от 18.05.2017 г. СМК «Об охране здоровья 

обучающихся». 

- информацией: бесплатная медицинская помощь в рамках обязательного медицинского 

страхования осуществляется на всей территории Российской Федерации при наличии 

действующего полиса обязательно медицинского страхования (полиса медицинского 

страхования, действительного на территории Российской Федерации для иностранного 

гражданина или лица без гражданства), имеющегося у обучающегося (слушателя) с собой, в 

том числе на период проведения обучения.  
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Являюсь лицом с ограниченными возможностями/инвалидом да/нет (нужное подчеркнуть) 

Согласен на обработку своих персональных данных в порядке, установленном 

Федеральным законом от 27.06.2006 №152-ФЗ "О персональных данных". 

 

Оборотная сторона Заявления 
 

 

Инструктирующий: директор ИДПО АКО УрГУПС Штин Андрей Николаевич 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЙ ВВОДНЫЙ ИНСТРУКТАЖ СЛУШАТЕЛЯ ИДПО АКО УрГУПС ПО ОХРАНЕ ТРУДА  
 
  

 1. Слушатели, прибывшие в ИДПО АКО УрГУПС на обучение, ОБЯЗАНЫ: 
1.1. Знать и соблюдать правила внутреннего трудового распорядка, устанавливающие взаимные права 

и обязанности слушателя и администрации УрГУПС. 
1.2. Соблюдать законы РФ и иные государственные нормативные требования охраны труда,   

производственной  санитарии, правила гигиены и пожарной безопасности. 
1.3. Соблюдать правила по охране труда при  работе  с электрооборудованием 
1.3.1. Проверить внешним осмотром исправность электроприборов. 
1.3.2. При обнаружении дефектов неисправное электрооборудование не использовать. 
1.3.3. Включение электрооборудования производить, вставляя исправную вилку в исправную 

специальную розетку. 
1.3.4. Отключать электрооборудование при перерыве в работе и по окончании рабочего процесса, 

вынуть вилку из исправной розетки. 
1.3.5. При   обнаружении   человека,   попавшего   под   напряжение, немедленно   выключить    

электропитание   и   освободить   его   от действия тока, оказать первую  помощь  и  вызвать скорую 
медицинскую помощь по тел. 03. 

1.4. Находясь на выездных занятиях или за пределами здания АКО - соблюдать правила  дорожного 
движения: 

1.4.1. При переходе через автодорожные проезды пользоваться пешеходными мостами и тоннелями. 
1.4.2. При отсутствии пешеходных мостов и тоннелей переходить автодорожные проезды на зеленый 

сигнал светофора по обозначенному «зеброй» переходу. 
1.4.3. При отсутствии инженерных сооружений или светофоров, стоя на обочине автопроезда или на 

тротуаре, оценить расстояние до приближающихся автомашин, условия перехода автопроезда и переходить 
автопроезд в перпендикулярном направлении. 

1.4.4. Железнодорожные пути переходить только по пешеходным тоннелям и мостам. 
1.4.5. Осуществлять посадку и высадку из автотранспорта со стороны тротуара или обочины. 
1.5. Соблюдать правила пожарной безопасности 
1.5.1. Изучить схему эвакуации и мест расположения огнетушителей. 
1.5.2. Знать способы обращения с огнетушителями 
1.5.3. При обнаружении возгорания прекратить работу, оповестить об этом окружающих, сообщить  

администрации академии, по возможности отключить электрооборудование и приступить к тушению пожара 
имеющимися средствами пожаротушения. 

2. Слушателям ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 
2.1. Курить и принимать пищу в не отведенных  для этого местах. 
2.2. Оставлять личные вещи вне мест, предназначенных для их хранения. 
2.3. Приносить с собой, употреблять алкогольные и слабоалкогольные напитки, пиво, наркотические и 

психотропные вещества, их прекурсоры, аналоги и другие одурманивающие средства. Находиться в ИДПО 
АКО УрГУПС в состоянии алкогольного, наркотического или   токсического опьянения. 

2.4. При работе с электрооборудованием: 
2.4.1. Оставлять включенное электрооборудование без присмотра. 
2.4.2. Передавать   электрооборудование лицам, не  имеющим  права  работать с ним. 
2 4.3. Ударять по электрооборудованию. 
2.4.4.Снимать средства защиты. 
2.4.5. Дергать  за проводящий провод для отключения. 

«______» ________ 20___ г.                                                               Подпись ______________________ 
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2.4.6. Допускать соприкосновение кабеля (шнура) с  горячими или теплыми предметами. 
2.5.   Предпринимать действия, которые могут привести к возникновению пожара. 
2.5.1.Применять открытый огонь. 
2.5.2. Оставлять без присмотра электрооборудование. 
2.5.3. Сушить одежду и  обувь на электронагревательных приборах. 
2.5.4. Пользоваться самодельными электропроводными средствами. 
2.5.5. Пользоваться неисправными электроприборами. 
3. При   несчастном   случае   необходимо  оказать   пострадавшему   первую помощь, сообщить о 

случившемся руководству ИДПО и, при, необходимости, вызвать скорую медицинскую помощь  по тел. 03. 
4. Слушатель имеет право воспользоваться услугами амбулатории УрГУПС (ул. Колмогорова, 62) при 

необходимости оказания ему первичной медико-санитарной помощи. Аптечка находится в ИДПО  ауд. Д1-
15. 

 

С инструкцией ознакомлен 

«_______ »_______________ 20     г.                                        ___________________   ______________________ 
                                                                                                                                подпись                                                   Ф.И.О. 
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Приложение Б 

Пример учебного плана  образовательной программы по профессиональной переподготовке  
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Управление работой железнодорожных станций 

и узлов
60 36 24 24 6 4 10 2 12 2 16 8

2 Система организации вагонопотоков 33 15 9 18 2 4 0 1 6 2 16 2

3 График движения поездов 54 30 18 24 4 4 6 2 12 2 16 8

4 Повышение пропускной способности 35 17 11 18 4 4 0 1 6 2 16 2

5 Информационные технологии 39 21 15 18 4 4 4 1 6 2 16 2

Итого за I семестр 221 119 77 102 20 20 20 7 42 10 0 80 16 6 0 0

1 Управление грузовой и коммерческой работой 54 30 18 24 4 4 6 2 12 2 16 8

2
Техническое нормирование работы железных 

дорог
52 28 16 24 4 4 4 2 12 2 16 8

3
Надежность и безопасность работы железных 

дорог
37 19 13 18 4 4 2 1 6 2 16 2

Итого за II семестр 143 77 47 66 12 12 12 5 30 6 0 48 16 2 0 0

1 Стажировка 40 10 0 30 10 30

2 Подготовка и защита ИАР 108 52 4 56 48 4 56

Итого за III семестр 148 62 4 86 0 0 0 0 58 0 4 0 0 0 30 56

ИТОГО за весь курс 512 258 128 254 32 32 32 12 130 16 4 128 32 8 30 56

II семестр

III семестр

АЗ - аудиторные занятия; ДЗ - занятия с применением дистанционных образовательных технологий; КР - контрольная работа; ПР - проектная работа; ИАР - итоговая аттестационная работа
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Приложение В 

Пример календарного графика образовательной программы по профессиональной переподготовке 
 

                                                                                                  

Се-

местр
Всего

22.04.19 23.04.19 24.04.19 25.04.19 26.04.19 27.04.19
29.04.2019-

11.05.2019

13.05.2019-

25.05.2019

27.05.2019-

08.06.2019

10.06.2019-

22.06.2019

24.06.2019-

06.06.2019

Д1 

(УММ,К,ВПКР)

Д2 

(УММ,К,ВПКР)

Д3 

(УММ,К,ВПКР)

Д4 

(УММ,К,ВПКР)

Д5 

(УММ,К,ВПКР)

10 10 10 10 10 10 28 29 29 29 29

30.09.19 01.10.19 02.10.19 03.10.19 04.10.19 05.10.19
07.10.2019-

19.10.2019

21.10.2019-

02.11.2019

04.11.2019-

16.11.2019

Д6 

(УММ,К,ВПКР)

Д7 

(УММ,К,ВПКР)

Д8 

(УММ,К,ВПКР)

7 10 9 9 9 9 32 32 32

20.01.2020 21.01.2020 23.01.2020

ЗИАР

5 6 4

512

 - лекции, практические занятия, лабораторные работы, тренинги;

Д1...Д8  - Дисциплина 1 … Дисциплина 8 из Учебного плана;

УММ  - изучение учебно-методических материалов;

К  - консультации по проектным, контрольным и итоговым аттестационным работам;

ВПКР  - выполнение проектных и контрольных работ;

ЗПКР  - защита проектных и контрольных работ;

ЗЭ  - зачеты и экзамены;

СТ  - стажировка;

ВИАР  - выполнение итоговой аттестационной работы;

ЗИАР  - защита итоговой аттестационной работы.

ИТОГО:

Л,ПЗ,ЛР,Т

II 149
ЗПКР, ЗЭ Л,ПЗ,ЛР,Т

III

18.11.2019-18.01.2020

159СТ, К, ВИАР ЗПКР, ЗЭ

144

Календарный учебный график 

профессиональной переподготовки по теме:

"Эксплуатация железных дорог"

Количество часов

I 204
Л,ПЗ,ЛР,Т


